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1. CONCEPTOS BASICOS

Las entidades sin animo de lucro

Bajo la denominacion de Economia Social, Sector no lucrativo, Tercer Sistema
y Tercer Sector se engloban una serie de entidades con unos principios

comunes:

« Lafinalidad: el servicio a sus miembros o a la colectividad es mas
importante que el beneficio econdmico.

« Funcionamiento democratico.

« Autonomia en la gestion.

« Primacia de las personas o el trabajo sobre el capital.

Se trata de una realidad socio-econémica surgida en el ambito de lo privado y
orientada a la consecucion de fines tradicionalmente asignados al sector
publico, desde una perspectiva carente de lucro.

Las entidades del Tercer Sector se encuentran en un lugar intermedio entre el

sector capitalista tradicional y el sector publico.
¢, Qué entidades se integran dentro de esa denominacion de Tercer Sector?

» Asociaciones.
1. Régimen general: asociaciones juveniles, culturales, sociales, ..
2.Régimen especial: partidos politicos, sindicatos, ..
« Fundaciones.

« Mutualidades, colegios profesionales.

» Cooperativas de iniciativa social.




Concepto de Organizacion No
Lucrativa

Aquella que busca generar un beneficio social a un grupo mas o menos amplio de
personas, encontrandose bajo control estrictamente privado y ajeno a las distintas
formas de autoridad publica.

La ausencia de animo de lucro viene determinada por la no reparticion de
beneficios 0 excedentes econdmicos anuales entre los socios, pero si se pueden
realizar actividades econdomicas que puedan generar excedentes econdmicos

pero que deberan reinvertirse en el cumplimiento de los fines de la entidad.

Clasificacion de las Organizaciones No Lucrativas

Es posible establecer distintas clasificaciones, ast:

- Las que persiguen satisfacer intereses particulares (de un

grupo de individuos) como por ejemplo un club de
montafa, asociacion de vecinos,.. o generales (parte
importante de la poblacion), eiemplos de estas ultimas Cruz
Roja, ONCE,.

En funcion de los objetivos perseguidos, pueden ser
culturales, educativas, sociales, juveniles, deportivas, de
estudiantes,..

En funcion de la forma juridica que adopten, podemos
hablar de asociaciones, fundaciones,..




Caracteristicas de las Organizaciones No Lucrativas en contraposicion con las
que persiguen fines lucrativos

Lucrativa No Lucrativa

Donaciones, subvenciones,

¢ Se pueden distribuir
beneficios?

¢Ante quién deberan
responder la Junta

Directiva?

Fuentes de ingresos cuotas de socios,

prestaciones de servicios,..
Alcanzar la mision que

Fines de la organizacion o ) )
justifica la existencia de la

organizacion

) Donaciones,
Fuentes de capital ]
subvenciones, deudas,..

Medidas de éxito Resultado de la misiéon

&Quién determina el éxito? Los beneficiarios

Con respecto a estas caracteristicas merece la pena aclarar que no tener animo de
lucro significa que no se pueden repartir los beneficios 0 excedentes econémicos
anuales entre los socios, por tanto, si se puede:

« Tener excedentes econdmicos al finalizar el ano

« Tener contratados laborales en la Asociacion

« Realizar Actividades Econdmicas que puedan generar excedentes econdomicos.

Logicamente, dichos excedentes deberan reinvertirse en el cumplimiento de los
fines de la entidad.
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Las Asociaciones

Se entiende por asociacion una agrupacion de personas
constituida para realizar una actividad colectiva de una
forma estable, organizadas democraticamente, sin animo
de lucro e independientes, al menos formalmente, del

Estado, los partidos politicos, las empresas,..

Caracteristicas de las Asociaciones

« Serequieren al menos tres personas para constituir una asociacion.

« Funcionamiento democratico.

« Objetivos colectivos.

« No tener finalidad lucrativa: ello no quiere decir que no puedan realizar una
actividad econdmica, pero en todo caso los beneficios obtenidos con dicha
actividad han de revertir en la entidad.

Marco legal de las Asociaciones

1- Constitucion Espanola.

estableciendo como limites:

« las que utilicen medios o persigan objetivos que

puedan calificarse como delito.

El Derecho a asociarse incluye:

En su articulo 22 reconoce el derecho de asociacion,

« asociaciones secretas y de caracter paramilitar.

» Libertad de asociarse o crear asociaciones sin necesidad de autorizacion previa

« Nadie puede ser obligado a asociarse, a permanecer en una asociacion contra su

voluntad, a declarar su pertenencia a una asociacion,..
« El funcionamiento de las asociaciones debera ser democratico.
« Enningln caso la pertenencia a una asociacion puede ser motivo de

discriminacion o privilegio por parte de los poderes publicos.



2-Ley 1/2002,de 22 de Marzo Reguladora del derecho de asociacion.

Constituye el instrumento normativo de las asociaciones sin animo de lucro y no

sometido a un régimen especifico.

El papel de la Administracion en la Ley 1/2002 sera:
« La Administracion fomentara la constitucion y desarrollo de las asociaciones.

« Prestara funciones de asesoramiento e informacion técnica.

« Establecera ayudas econémicas.



https://www.boe.es/eli/es/lo/2002/03/22/1/dof/spa/pdf

2. GESTIONES PARA
LEGALIZAR UNA ASOCIACION

Ambito de actuacion:
Autonomico o Nacional

A la hora de constituirse una asociacion debe prever cual va a ser su ambito de
actuacion territorial. Si su ambito de actuacion, tanto en relacion a sus socios/as y
las personas destinatarias de sus actividades, va a limitarse a su localidad o a su
comunidad autonoma, debera tramitar su registro en la Comunidad de Madrid.

Autonomico

Registro de Asociaciones de la Comunidad de Madrid:
C/ Gran Via,6 3% Planta 28013 Madrid
Teléfono.012/91720 9211

Correo electronico: asociaciones@madrid.org

La documentacion se presentara de forma telematica

Mas informacion.

Nacional

En el caso de aquellas a asociaciones que se planteen ampliar su campo de accion a

nivel nacional tramitaran su inscripcion a través del Ministerio del Interior.

Ministerio del Interior Secretaria General Técnica.

Registro Nacional de Asociaciones

C/ Amador de los Rios, 7,28071 Madrid

Horario: lunes a viernes de 9:00 a 17:30; sabados de 9:00 a 14:00
Teléfonos: 91 537 25 44,060

Correo electronico: rna@interior.es

Mas informacion



https://www.comunidad.madrid/servicios/asociaciones-fundaciones-colegios-profesionales/registro-asociaciones-comunidad-madrid
http://www.interior.gob.es/web/servicios-al-ciudadano/asociaciones

No es posible realizar el tramite de manera
presencial en el propio Registro Nacional,
pero si en cualquiera de los lugares previstos
en la legislacion vigente, incluido el SAC,
Servicio de Atencion Ciudadana del
Ayuntamiento de Alcobendas, Plaza Mayor, 1
a través de ORBE (Oficina de Registro
Virtual), solicitando CITA PREVIA enweb o
llamando al O10.

También se podra realizar telematicamente a

través del siguiente enlace.

Una vez constituida la asociacion, al ser una entidad con personalidad Juridica,
tendra que utilizarse la via telematica para el resto de los tramites futuros con la
Comunidad de Madrid y prioritariamente a través de este medio con la
administracion local.



https://www.alcobendas.org/es/cita-previa
https://www.interior.gob.es/opencms/es/servicios-al-ciudadano/tramites-y-gestiones/asociaciones/inscripciones-registrales-de-las-asociaciones/inscripcion-de-constitucion-de-asociaciones/

3. CONSTITUIR Y REGISTRAR
UNA ASOCIACION

Los 7 pasos

REALIZACION DEL ACTA FUNDACIONAL DE LA
ASOCIACION.

Es un documento en el que al menos tres personas
dejan constancia de que acuerdan formar una
asociacion con un nombre y una fecha
determinada.

En el acta también se nombra una Comision
Gestora hasta que se realice la primera Asamblea y
se nombre la Junta Directiva. Los miembros de la
Comision Gestora tienen que ser socios

fundadores.

CREACION DE LOS ESTATUTOS DE LA
ASOCIACION.

Los estatutos son el documento que registray
explica como se llama la asociacion, sus fines, las
actividades que van a llevar a cabo, el domicilio
social, la periodicidad de las Asambleas, derechos
y deberes de los socios... entre otras cosas.

La Ley de Asociaciones 1/2002 del 22 de Marzo

es la que marca los minimos para desarrollar los

estatutos.

' Descarga de modelos de acta, estatutos y certificados en el
apartado documentos de informacion de Interés.



https://www.boe.es/eli/es/lo/2002/03/22/1/dof/spa/pdf
https://www.alcobendas.org/es/participacion/organizaciones

PREPARACION DE LA DOCUMENTACION.

Toda la documentacion ha de presentarse por via

telematica en el Registro de asociaciones de la
Comunidad de Madrid o en el Registro Nacional de
Asociaciones del Ministerio del Interior segun el ambito
de actuacion:

Acceso al Registro de Asociaciones de la Comunidad
de Madrid

Acceso _al Registro Nacional de

Asociaciones

Listado de Documentacion:
a) Solicitud de inscripcion en el

Registro correspondiente. Rellenar la

solicitud por duplicado, firmada por uno de
los socios fundadores.

b) Acta fundacional, firmados por todas las
personas que forman la asociacion.

c) Estatutos, firmados en todas sus hojas
por los socios fundadores que figuren en
el acta fundacional.

d) Acreditacion de identidad de las
personas fundadoras. Fotocopia DNI de
las personas que aparecen COmMO

fundadoras en el acta fundacional.

En el Fichero de denominaciones de asociaciones se puede verificar si el
nombre a inscribir —exacto o similar- ya se encuentra registrado. El contenido
del Fichero puede consultarse en la pagina web del Ministerio del Interior.

Consulta aqui el Fichero de Denominaciones de Asociaciones. Requiere

certificado electronico para acceder.


https://www.comunidad.madrid/servicios/asociaciones-fundaciones-colegios-profesionales/registro-asociaciones-comunidad-madrid
https://sede.mir.gob.es/opencms/export/sites/default/es/procedimientos-y-servicios/tramites-sobre-asociaciones-inscritas/consulta-del-fichero-de-denominaciones-de-asociaciones/
https://www.interior.gob.es/opencms/es/servicios-al-ciudadano/tramites-y-gestiones/asociaciones/inscripciones-registrales-de-las-asociaciones/inscripcion-de-constitucion-de-asociaciones/
https://www.interior.gob.es/opencms/es/servicios-al-ciudadano/tramites-y-gestiones/asociaciones/inscripciones-registrales-de-las-asociaciones/inscripcion-de-constitucion-de-asociaciones/

PAGO DE TASAS SEGUN AMBITO

a) Comunidad de Madrid: Impreso 4778 - TASA
POR SOLICITUD DE INSCRIPCION,
MODIFICACION, PUBLICIDAD DE
ASOCIACIONES

b) Ministerio del Interior: Impreso de

autoliquidacion Modelo 790

L

PRESENTAR la documentacion en el REGISTRO

correspondiente y entregar la documentacion.

ESPERAR LA CONFIRMACION DEL
REGISTRO

Tras entregar la documentacion. El Registro
tiene tres meses para confirmar que la
asociacion esta inscrita o, en el caso que falte
algun documento o hubiese algun error, avisar
para corregirlo. Se recibira una carta en el
domicilio indicado en la solicitud.

Con los dos primeros pasos la asociacion esta legalmente constituida pero se
recomienda registrarla ya que evita que podamos tener responsabilidad
personal en las actividades y asi la asociacion podra acceder a beneficios

fiscales y subvenciones para realizar los proyectos.


https://tramita.comunidad.madrid/inscripciones-registro/registro-asociaciones/tramitar
http://www.interior.gob.es/web/servicios-al-ciudadano/tasas/asociaciones
http://www.interior.gob.es/web/servicios-al-ciudadano/tasas/asociaciones

Una vez se entregan los estatutos las comunicaciones,
se haran de manera electronica, incluso para
comunicarnos la aprobacion o no de estos por el
Ministerio de Interior o la CAM. El mecanismo para
hacernos llegar la informacion sera a través de dos vias:

1- Servicio de Notificaciones Electronicas del Portal
060 con alta desde el organismo emisor. La asociacion
dispone de un buzdn electrénico desde el que podra
gestionar todas las notificaciones y comunicaciones
administrativas que, por medios telematicos, pueda
enviarle la Administracion General del Estado y sus
Organismos Publicos, las Administraciones Autonémicas
y las Entidades Locales.

NOTIFICACIONES ELECTRONICAS OBLIGATORIAS.
Portal O60 - Servicio de Notificaciones Electronicas

2.- Notificacion del S.G.DE ASOCIACIONES,
ARCHIVOS Y DOCUMENTACION (Ministerio del
Interior) con los siguientes datos:

Titular: Persona presento la documentacion con NIF/NIE
y/o Identificador de la comunicacion electronica
Concepto: ALTA ASOCIACIONES - SECCION 1

Para acceder a esta notificacion debe hacerlo a través
de la Direccion Electrénica Habilitada Unica (DEHU).

De acuerdo con lo previsto en los articulos 41y 43 de la
Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas,
la aceptacion de la notificacion, el rechazo expreso de la
notificacion o bien la presuncion de rechazo por no
haber accedido a la notificacion durante el periodo de
puesta a disposicion, dara por efectuado el tramite de
notificacion y se continuara el procedimiento.


https://notificaciones.060.es/
https://dehu.redsara.es/

Los documentos para constituir y
registrar la Asociacion

Aqui os ofrecemos los modelos para preparar los documentos necesarios:

\/INSTANCIA DE UNO DE LOS DOS AMBITOS:

« Nacional: Solicitud.

« Autondmico: Solicitud de inscripcion

de constitucién de asociaciones.

\/ACTA FUNDACIONAL: modelo de acta.

\/ESTATUTOS: modelo de estatutos.

Para elaborar los estatutos sera necesario dedicar un tiempo a reflexionar sobre los
objetivos y actividades de |la asociacion para que sean fruto del analisis y el debate
de forma que consigan expresar la finalidad dltima de vuestra asociacion.

' Podras encontrar los modelos en el siguiente enlace dentro del
apartado Informacion de Interés/Documentacion.
|

NOTA.- Tendréis que completar la informacion cuidando de

eliminar las indicaciones en rojo.



https://www.alcobendas.org/es/participacion/organizaciones
http://www.madrid.org/cs/Satellite?c=CM_Tramite_FA&cid=1109168961281&language=es&nombreVb=impresos&pagename=ICMFramework%2FComunes%2FLogica%2FICM_WrapperGetion&tipoGestion=GFORM
https://www.interior.gob.es/opencms/es/servicios-al-ciudadano/tramites-y-gestiones/asociaciones/inscripciones-registrales-de-las-asociaciones/inscripcion-de-constitucion-de-asociaciones/

4. TRAMITES A REALIZAR
CUANDO LA ASOCIACION
ESTA REGISTRADA

Eleccion de la Junta Directiva

El 6rgano de representacion y gestion de la entidad se suele llamar «junta
directiva» pero puede adoptar otra denominacion. Los cargos de la primera
junta directiva se elegiran de entre los socios promotores o fundadores. Debe
estar formada, al menos, por un Presidente/a y un/a Secretario/a.

Una vez registrada la Asociacion, en la primera Asamblea de socios y socias se
elige la Junta Directiva, siendo necesario certificar la misma. Podéis descargar
Modelo de Certificado en el apartado de Informacion de

Interés/Documentacion.

Informacion
Obligatoriedad o no de los
cargos de la Junta Directiva

’
~

~N \)ﬂ
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Como se ha mencionado la Junta Directiva debe
estar formada al menos por dos personas
(presidente/a y secretario/a), estos cargos nunca
pueden acumularse en una persona. Los cargos
que pueden asociarse son: secretario/ay
tesorero/a, o bien vicepresidente y tesorero/a. En
ningun caso el secretario puede ser ni presidente ni
vicepresidente, ni el presidente puede acumular

mas de un cargo.


https://www.alcobendas.org/es/participacion/organizaciones

Si se decide que haya Vicepresidente, seria necesario minimo tres personas.

Cargos Imprescindibles en una asociacion son:

« Presidente/a (en exclusividad, no puede acumular ningln otro cargo).
Secretario/a (no puede ser vicepresidente pero si puede hacer las funciones
de Tesorero/a).

Cargo muy aconsejable, pero no imprescindible:
« Vicepresidente (puede ser Vicepresidente también un vocal o el/la
Tesorero/a).
« Cargos opcionales:
. Tesorero/a (aconsejable pero no imprescindible, sus funciones las puede
realizar otro cargo menos el presidente).

« Vocales (los que se considere).




Obligaciones documentales

Una vez creada la Asociacion, registrada su Acta Fundacional y sus Estatutos, ésta
debera llevar al dia el Libro de Actas, el Libro de Socios y los Libros de Contabilidad.
Se aconseja que se legalicen en el Registro Mercantil correspondiente (o ante

Notario).

Aunqgue sigue siendo posible comprar los Libros en una papeleria y vienen
preparados para poder ser legalizados, actualmente lo recomendable es gestionar
estos libros ayudandonos de la informatica. Para ello, seria aconsejable legalizar

hojas sueltas, numeradas correlativamente en el registro para poder imprimir los

(=

libros a través de laimpresora.

Estos Libros recogen los datos fundamentales de la vida de la Asociacion, y son el
referente legal ante terceros y ante los propios socios, de los acuerdos,
composicion, origen y destino de los recursos econdmicos de la Asociacion, de

ahi laimportancia de tenerlos al dia.

En el caso del Registro Mercantil, se podran llevar, indistintamente, libros
encuadernados u hojas sueltas, numeradas correlativamente, hasta un maximo
de 500 por libro. También se puede tramitar la legalizacion electronicamente.

IMPORTANTE: Los documentos que identifican a la asociacion:
acta fundacional, estatutos y cartas notificando los nUmeros de
registro tienen que estar en poder de las personas que conforman
la asociacion. Podréis entregar fotocopias cotejadas, pero no
entregueéis los originales.


https://www.rmercantilmadrid.com/RMM/Tramites/Legalizacion_Libros.aspx

Solicitud NiUmero de
Identificacion Fiscal (N.I.F)

Una vez que el Registro de Asociaciones de la Comunidad de Madrid o el
Registro Nacional os comunica que estais inscritos a los efectos legales, podéis
obtener en la Delegacion de Hacienda correspondiente el NUmero de

Identificacion Fiscal, N.I.F.

ElI N.IF. es necesario para cualquier tramite legal como, por ejemplo, para poder
abrir una cuenta corriente a nombre de la Asociacion. Recordemos que la
Asociacion es una persona juridica y necesita un “DNI”, que es el N.LF.

Para realizar este tramite en la Delegacion del Ministerio de Hacienda, en nuestro
caso en la Administracion de Alcobendas:

C/ Ruperto Chapi, 30 - 28100

elf: 91659 0990/9165910 23

Si se dispone ya de NIF provisional se puede solicitar
telematicamente la asignacion de NIF definitivo (casilla 120

del modelo 036), adjuntando la documentacion pendiente.

El Nimero de Identificacion Fiscal de las
personas juridicas y entidades tiene caracter
provisional cuando, al solicitarlo, no se ha
aportado toda la documentacion necesaria
para obtener el definitivo, quedando la
entidad obligada a aportar la documentacion

pendiente tan pronto como disponga de ella.



https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/Inicio/Inicio.shtml

La documentacidon que se recoge a continuacion es la necesaria para

obtener un NIF con caracter definitivo.

 Rellenar el impreso de solicitud de NIF (marcando la casilla 110 del modelo
036). Especificando siempre que es una Asociacion sin animo de lucro.

« FOTOCOPIA DEL DN.I. de la persona que lo firma (Presidente/a de la
Asociacion).

« Original y fotocopia del documento que acredite la capacidad de
representacion de quien firma la declaracion censal (no sera necesario si
figura como tal en la escritura de constitucion o estatutos).

« FOTOCOPIADE LOSESTATUTOS y ACTA FUNDACIONAL sellados por el
Registro General de Asociaciones, que llevan la comunicacion de que la
Asociacion esta inscrita.

« Certificado de la inscripcion en el correspondiente Registro

« Sila Asociacion cambia de domicilio social, o denominacion, es necesario

realizar el mismo tramite en la Delegacion de Hacienda.

Apertura cuenta bancaria
Asociativa

Es conveniente, desde el primer momento, abrir una cuenta corriente a
nombre de la Asociacion, para que todos los movimientos econdmicos
figuren a nombre de la Asociacion (ya que si no aparecerian como

realizados por particulares).

Para ello, presentar en la entidad bancaria una copia de los Estatutos
registrados, del N.IF, el Acta fundacional y la carta donde se notifica el
ndamero de Registro y con un Acta de la Asociacion especifica (entre las
personas autorizadas es recomendable que figure el Presidente/ay el

Tesorero/a). Podéis descargar un modelo en el apartado de "Informacion de

Interés/Documentacion”,



https://www.alcobendas.org/es/participacion/organizaciones
https://www.alcobendas.org/es/participacion/organizaciones

Certificado Digital

LaLey 39/2015, de 1 de octubre, regula las
relaciones de la administracion con los
ciudadanos y personas juridicas (empresas y
asociaciones), establece que la tramitacion
electronica debe ser la forma habitual de
gestion de los procedimientos para ahorrar
costes y reforzar las garantias y la transparencia

asi como poder ofrecer informacion puntual agil

y actualizada a los interesados.

El Certificado Electronico tiene dos funciones basicas, la identificacion y la firma.
Para poder identificarnos como asociacion necesitaremos obtener un Certificado
Electronico de la asociacion a nombre de su representante, generalmente el/ la
presidenta. También nos servira para realizar la firma electronica en cualquier

documentacion.

La firma electronica es el equivalente electronico al de la firma manuscrita, donde
una persona acepta el contenido de un mensaje electronico a través de cualquier
medio electronico valido. Permite:

- Identificar al firmante de manera inequivoca.

- Asegurar la integridad del documento firmado. Asegura que el documento firmado
es exactamente el mismo que el original y que no ha sufrido alteracion o
manipulacion.

- Asegurar el no repudio del documento firmado. Los datos que utiliza el firmante
para realizar la firma son Unicos y exclusivos y, por tanto, posteriormente, no puede

decir que no ha firmado el documento.

Es decir, nos permite hacer los tramites electronicos necesarios con las
administraciones publicas para la gestion de nuestra asociacion y convertir cualquier

documento electronico mediante nuestra firma en un documento original.



Estos son los pasos para conseguir el Certificado Digital de la asociacion:

Solicitar Certificado de Inscripcion en el Registro
correspondiente (Comunidad de Madrid o Nacional) y de
Representante Legal, abonando la tasa correspondiente.

Iniciar la Solicitud el Certificado Digital en la ENMT,
Fabrica Nacional de Moneda y Timbre, solo cuando ya

os hayan remitido el Certificado de Inscripcion y
Representante Legal.

Paralelamente hay que pedir cita en La Agencia
Tributaria para la identificacion. Hay que combinar muy
bien los plazos para que no se caduque el codigo que
Nnos proporciona la FNMT.

Mas informacion sobre estos pasos.

3 )
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https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados
https://hablemosdegestion.org/2019/01/16/8-pasos-para-obtener-el-certificado-digital-de-representante-de-persona-juridica-para-una-asociacion/

5. REGISTRO MUNICIPAL DE
ALCOBENDAS

Requisitos para formar parte del
Registro Municipal de Asociaciones

Las asociaciones, fundaciones y entidades analogas deberan cumplir los

siguientes requisitos para acceder al Registro de Alcobendas:

1. Estar inscritas en un Registro Publico correspondiente.

2.Que tengan sede o delegacion en el municipio de Alcobendas,
entendiendo como sede el domicilio social que figura en los Estatutos.

3.Que trabajen en beneficio de la ciudadania de Alcobendas. Este aspecto
se valorara a través del proyecto de actividades que se presente junto a la
solicitud para su inscripcion, en el Registro General del Ayuntamiento o en
alguno de los Registros Auxiliares. Las asociaciones/entidades de
cooperacion internacional al desarrollo cumpliran este requisito, siempre
que en su proyecto de actividades desarrollen alguna actividad
relacionada con la sensibilizacion a la ciudadania de Alcobendas en
materia de cooperacion internacional al desarrollo.

4. Que al menos un miembro fundador la entidad o un miembro de la Junta

Directiva esté empadronado en Alcobendas.

Para la inscripcion de una asociacion extranjera, debera tenerse en cuenta lo
dispuesto en el art. 9.3 de la Ley Organica 1/2002, de 22 de marzo, reguladora
del Derecho de Asociaciony art. 25 del R.D.1497/2003, de 28 de noviembre,

Registro Nacional de Asociaciones.
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Documentacion a presentar

Las entidades que manifiesten su voluntad de ser inscritas en el Registro de
Asociaciones, Fundaciones y Entidades Analogas del Ayuntamiento de
Alcobendas, cumplimentaran una solicitud y adjuntaran la documentacion

necesaria que a continuacion se relaciona.

1 Solicitud de inscripcion formulada por el representante legal, conforme al
modelo normalizado aprobado por el Ayuntamiento de Alcobendas.

2.Copia de los Estatutos aprobados e inscritos en el Registro Publico
correspondiente, o en el caso de asociaciones deportivas elementales, las
normas de funcionamiento interno de las mismas.

3.Copia del documento acreditativo de la inscripcion en el Registro Pablico
correspondiente (Estatal o Autondmico), en el que conste el niimero y fecha
de la inscripcion. (En el caso de delegaciones o establecimientos: copia de la
resolucion del Registro Publico inscribiendo la misma en Alcobendas).

4.Certificado del acuerdo adoptado por la Asamblea General sobre la
composicion de la Junta Directiva vigente y la duracion de la misma,
incluyendo nombres, apellidos, domicilio y demas datos de identificacion, asi
como medio preferente a efectos de notificaciones.

5.Domicilio social.

6.Presupuesto del ano en curso.

7.Programa de actividades del afio en curso.

8.Certificado expedido por el Secretario con el visto bueno del Presidente del
ndmero de socios, incluyendo relacion de los empadronados en Alcobendas.

9.Copia del Acta fundacional.

10.Copia del Acta de la Asamblea General de la asociacion en la que conste el

acuerdo de abrir la delegacion y la direccion de la misma (S6lo en el caso de
delegaciones o establecimientos).

11.Codigo de Identificacion Fiscal (CIF).

12.Datos bancarios.




PARA ENTIDADES ANALOGAS (como Federaciones, Confederaciones o Uniones
de Asociaciones), se aportara ademas:

1. Certificado que acredite el nUmero de Entidades que la integran, asi como una
relacion de las mismas con expresion de las que tienen su domicilio social en

Alcobendas y el nUmero de socios.

PARA FUNDACIONES:

1 Solicitud de inscripcion formulada por el representante legal, conforme al modelo
normalizado establecido por el Ayuntamiento de Alcobendas.

2.Copia de los Estatutos de la Fundacion y modificaciones posteriores en su caso,
(sellados por el Registro de Fundaciones correspondiente).

3.Copia del documento acreditativo de la inscripcion en el Registro de Fundaciones
correspondiente.

4.Composicion del Organo de gobierno actualizada, datos de identificacion,
contacto y relacion de los empadronados en Alcobendas.

5.Copia del acuerdo adoptado por el Patronato de la Fundacion relativo a la
constitucion de delegaciones o establecimientos y su direccion.

6.Domicilio social.

7.Presupuesto del afno en curso.

8.Plan de actuacion: Objetivos y actividades a desarrollar.

9.Codigo de Identificacion.

La documentacion a presentar por parte de las
asociaciones, fundaciones y entidades analogas
ha de entregarse por Registro de entrada y via

telematica.

Puedes descargar los modelos de

documentacion aqui.
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Notificaciones a los respectivos
registros

Cualquier modificacion de los Estatutos que se produzca en el periodo de vida de
una asociacion, asi como las renovaciones de la Junta Directiva, deberan ser
comunicadas en el/los registro/s en los que figure la entidad (localidad, Comunidad
de Madrid y Ministerio del Interior).

La Ley Organica 1/2002 de 22 de marzo establece la obligatoriedad de inscribir la
Junta Directiva en el Registro de Asociaciones correspondiente, cada vez que haya
modificaciones en la misma o haya finalizado su periodo de mandato, de acuerdo a
los estatutos de cada entidad. Estos establecen la obligatoriedad de renovar en
Asamblea la Junta en los plazos establecidos, quedando los nuevos cargos

recogidos en el Acta correspondiente.

Cuando se produzca una modificacion en los Estatutos o cambio de Junta
Directiva, ésta debera ser inscrita en el Registro, para lo cual se aportara la siguiente
documentacion:

1- Solicitud.- Por duplicado y firmada por el representante legal (Presidente) de la
Asociacion. (SOLICITUD GENERAL REGISTRO DE ASOCIACIONES).

2.- Pago de Tasas: Modelo 030 (Comunidad de Madrid) o Modelo 790 (Ministerio del
Interior).

3.- Certificado del acta de la Reunion de la Asamblea General de la modificacion
extendido por el Secretario con el Visto Bueno del Presidente, indicando la fecha de
la Asamblea General en el que se ha adoptado el acuerdo de modificacion, dando
cuenta de que ha sido debidamente convocada en el orden del dia, asi como el
quérum de asistencia y el resultado de la votacion. (Se hara constar si fue en 1% o 22
convocatoria). (CERTIFICADO DE ACUERDO DE MODIFICACION DE ESTATUTOS).
4.- Certificado de la composicion de la Junta Directiva actual de la Asociacion
extendido por el Secretario con el Visto Bueno del Presidente, donde se hara constar
los siguientes datos: (CERTIFICADO DE LA IDENTIDAD DE LOS COMPONENTES DE
LA JUNTA DIRECTIVA).



6. ASPECTOS JURIDICOS
Y FISCALES DE
LAS ASOCIACIONES

Desde el punto de vista del funcionamiento administrativo se considera “legal” a
una asociacion cuando esta inscrita como tal en el Registro de la Comunidad

Autdbnoma o en el del Ministerio del Interior.

Una vez que se constituye, una asociacion tiene personalidad juridica propia, es
decir, como cualquiera de nosotros es "SUJETO DE DERECHOS Y
OBLIGACIONES"

La asociacion puede constituirse con un patrimonio todo lo amplio que se desee,
cuestion que debe quedar recogida en los estatutos. Posteriormente ese

patrimonio puede incrementarse.

Asi mismo, los estatutos (como vimos anteriormente) también deben indicar quienes
seran los responsables de gestionar este patrimonio: quién autorizara los gastos,
quien realizara los pagos, etc. Es importante que cada vez que haya una renovacion
de cargos en la junta directiva se realicen los cambios en los poderes y en las firmas
autorizadas para el manejo de las cuentas bancarias.

Aunque las asociaciones no tienen animo de lucro, nada impide que puedan realizar

actividades econémicas.




Nos referimos a aquellas actividades que supongan la entrega de un bien o la
prestacion de un servicio por el que se cobre una cantidad (venta de libros, cuota
de inscripcion a un curso, explotacion de un pequeio bar, etc.) y también el
arrendamiento de nuestro patrimonio (por ejemplo, si tenemos un local en
propiedad y lo alquilamos a alguien). En definitiva, cualquier ingreso que no proceda
de un donativo, cuota o subvencion tendra la consideracion de actividad

econdmica.

El hecho de realizar una actividad econdmica supone un cambio en el régimen fiscal
de la asociacion ya que, segun marca la ley, tendra que tributar por esa actividad. En
este caso, los requisitos fiscales y contables que tendra que cumplir seran mas

rigurosos. Mas adelante lo veremos en detalle para cada uno de los impuestos.

Certificado Digital

Dada la oblatoriedad de las personas juridicas a relacionarse de manera electronica
con la Adminsitracion, se hace necesaria la obtencion del Certificado Digital de
representante asociativo, del que se ha hablado anteriormente en el presente
documento (ver pagina 21).

Mas informacion sobre pasos.



https://hablemosdegestion.org/2019/01/16/8-pasos-para-obtener-el-certificado-digital-de-representante-de-persona-juridica-para-una-asociacion/

Responsabilidad Civil

La asociacion en la realizacion de sus actividades puede llegar a ser responsable de
danos que se produzcan en terceras personas, es decir, puede incurrir en
responsabilidad civil.

Para evitar que sean los miembros de la Junta Directiva los que tengan que
responder frente a esos danos, es necesario que la asociacion disponga de un
Seguro de Responsabilidad Civil.

Para la realizacion de actividades en espacios escénicos municipales es obligatorio

disponer de este seguro.




Contratacion

A menudo, las actividades que desarrolla una asociacion, por la dedicacion que
exigen y su complejidad, necesitan ser remuneradas. Basicamente, podemos
distinguir entre dos tipos de relaciones con los profesionales que pueden realizar
este trabajo:

« Mediante contrato laboral, que implica la sujecion de esa persona ala
organizacion y horario de trabajo que establezca la asociacion, dentro del respeto
al Estatuto de Trabajadores y a los Convenios Colectivos. En este caso, es
necesario que la asociacion solicite el alta en la Seguridad Social y obtenga un
namero patronal. Asi mismo, esta obligada a tener un libro de matricula de los
trabajadores (donde anotara sus datos e incidencia) y un libro de visitas para
eventuales inspecciones. Actualmente existen diferentes modalidades de
contratos laborales, algunos de ellos bonificados segln la naturaleza del mismo o
las caracteristicas de los colectivos a los que van dirigidos. Antes de efectuar una
contratacion es conveniente estudiar en detalle las diferentes opciones.

« Mediante un contrato mercantil, de prestacion de servicios, si la asociacion
requiere un servicio puntual. En este caso, el profesional no estara sometido a una
disciplina laboral, pero tendra que garantizar unos resultados de acuerdo a las
tareas encomendadas. Esta persona debera tener el correspondiente IAE y estar
dado de alta en el réegimen de autonomos de la Seguridad Social.

Por otra parte, si algun socio o socia desarrolla una actividad de la asociacion, no le
podemos remunerar, pero si compensarle por los gastos que le pueda ocasionar
(desplazamiento, alojamiento y manutencion). Para ello estan contempladas las
dietas, teniendo siempre cuidado en no exceder los limites que establece Hacienda.

Es conveniente asesorarse bien, por lo que se recomenda que antes de poner en
marcha actividades que requieran de este tipo de contratos, se acuda a la Asesoria

Juridica para Asociaciones de Alcobendas.

Puedes descargarte modelo de contrato en el espacio Documentacion.



https://www.alcobendas.org/es/participacion/organizaciones

Convenios

Muchas asociaciones han de suscribir contratos y convenios para realizar sus
actividades. Podemos firmar un convenio de colaboracion con cualquier asociacion,
fundacion, administracion publica, profesional, etc. Todo convenio debe incluir los
objetivos y los compromisos mutuos para alcanzar éstos. En el caso de suscribir un
convenio con la Administracion, ésta se puede comprometer a aportar una
contribucion econdmica (subvencion) que, por su naturaleza, no estaria sujeta al

impuesto de sociedades.

La situacion es diferente si suscribimos un contrato, por ejemplo con un
ayuntamiento, pues lo que se establece es la prestacion de un servicio a cambio de
una contraprestacion econdmica, en definitiva, una actividad econdémica. Como
vimos anteriormente, en este caso la asociacion debe darse de altaen el IAE y
realizar las declaraciones tributarias correspondientes.

Los contratos y convenios se firman en todas las paginas.

Fiscalidad

IMPUESTO DE ACTIVIDADES ECONOMICAS (IAE)

Es un impuesto necesario para la realizacion de actividades econdmicas que, como

anteriormente explicabamos, consisten en arrendar o vender un bien y/o un servicio.

Cuando esto ocurra, estamos obligados a tramitar el alta.




IMPUESTO DE SOCIEDADES

Es unimpuesto directo que grava la renta de las sociedades y otras entidades
juridicas y que depende de la Administracion Central del Estado. Por tanto, en
principio, toda clase de entidades (sociedades an6nimas y limitadas, cooperativas,
pero también asociaciones y fundaciones) estan sujetas a este impuesto.

No obstante, la ley establece que en el caso de las entidades sin animo de lucro,
todas las rentas que provengan del desarrollo de su objeto social estan exentas, es
decir, no tienen que declarar por ellas. Eso quiere decir que si la asociacion solo tiene
ingresos provenientes de las cuotas de los socios, de donaciones y de subvenciones,
Nno tendra obligacion de realizar la declaracion.

IMPUESTO SOBRE EL VALOR ANADIDO (IVA)

Es unimpuesto indirecto que grava el consumo, lo que quiere decir que esta pensado
para que lo pague el consumidor final de un bien o servicio.

Una asociacion, como consumidora, cada vez que adquiere un bien o un servicio
paga el IVA correspondiente. Siempre debemos solicitar factura con el IVA
desglosado o, por lo menos, exigir que aparezca la lectura “IVA INCLUIDO”

Si vende un bien o presta un servicio, en principio no estara obligada a cobrar IVA e
ingresar este posteriormente en Hacienda.

Como asociacion, ya no es necesario pedir exencion de IVA. La concesion es

automatica para las asociaciones, si bien el alcance de esta exencion es limitado, solo

para las acciones realizadas para sus propios socios/as y no para terceros.




En caso de tener que aplicar el IVA, los ingresos en Hacienda se realizaran
trimestralmente utilizando el MODELO 303, a trimestre pasado, en los siguientes
plazos:

« ler Trimestre: hasta el 20 de abril.

o 2° Trimestre: hasta el 20 de julio.

« 3er Trimestre: hasta el 20 de octubre.

« 4° Trimestre: se presentarajunto con el Resumen Anual, MODELO 390, hasta el

30 de enero del ano siguiente.

IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE LAS PERSONAS FISICAS (IRPF)

Como su nombre indica, el IRPF grava la renta de las personas fisicas, es decir, de
los individuos. A una asociacion le afecta si tiene personal laboral y en el caso de
que alguna persona fisica nos preste un servicio profesional o nos alquile un

inmueble urbano.

« PERSONAL LABORAL. La asociacion,como entidad contratante, tiene la
obligacion de practicar una retencion mensual a sus asalariados, con arreglo a
unas tablas que publica Hacienda.

« PROFESIONALES AUTONOMOS. La factura que presente por la prestacion de
sus servicios incluira una retencion del 157 sobre la percepcion. La asociacion
posteriormente debera ingresar ese importe en Hacienda.

« ARRENDAMIENTO DE UN INMUEBLE URBANO. Si un particular (persona
fisica) nos arrienda un inmueble urbano, debera incorporar en la factura una
retencion de 19%, a menos que el pago anual sea menor a 900€ o si el
arrendador esta dado de alta en la actividad de arrendamiento de inmuebles.
Asimismo, posteriormente, la asociacion debera ingresar dicho importe en

Hacienda.

Los ingresos en Hacienda se realizaran trimestralmente utilizando el MODELO 111,
a trimestre pasado, dentro de los 20 dias siguientes, es decir:
« ler Trimestre: hasta el 20 de abril.
o 2° Trimestre: hasta el 20 de julio.
« 3er Trimestre: hasta el 20 de octubre.
« 4° Trimestre: se presentara junto con el Resumen Anual, MODELO 190,
hasta el 20 de enero del ano siguiente.




7. GESTION ECONOMICA

Facturacion

Son documentos de extrema importancia, ya que justifican los gastos y en su caso,
los ingresos de la asociacion. Si las facturas se entregan a algln organismo, para

justificar alguna subvencion, se debera guardar siempre fotocopia de cada factura.

Para llevar el control de gastos en productos de poco coste y habituales, se pueden
recoger tiques de caja y una vez al mes pedir la factura completa. La persona
responsable de la tesoreria puede hacer constar, junto con un billete de transporte
publico, que bajo su responsabilidad se ha utilizado el dinero para el fin previsto (una
actividad concreta).

Cuando se realice un pedido sera necesario solicitar la factura inmediatamente, o en

su defecto un albaran o factura de proforma, para que asi conste el precio aceptado

reflejandolo en la contabilidad como "pendiente de pago".




En las facturas debe figurar siempre:

NOMBRE O RAZON SOCIAL CIF O NIF Y DOMICILIO,

La razon social es el nombre legal de una Sociedad andnima o limitada, o de una
Asociacion. El nombre comercial no es valido: tiene que ser el nombre completo
y el NIF. En caso de sociedades: la razén social (nombre completo legal) y su
CIF (en el NIF laletra va al final, en el CIF la letra va delante del nlmero).

EL NUMERO DE FACTURA: que conste siempre, bien en nUmero sin serie 0 con
serie

EL CLIENTE: PERSONA FISICA, ENTIDAD, SOCIEDAD O ASOCIACION
(nombre completo legal - el del Registro en la Consejeria de la Presidencia -
con todas sus letras, no las siglas, a menos que estas estén registradas) y EL
CIF de la Asociacion.

CONCEPTO POR EL QUE SE FACTURA: expresion el bien adquirido o servicio
prestado

LA FECHA: Es importante para temas de subvenciones. El criterio es que
cuando nos venden algo, por ejemplo en Diciembre y lo pagas en Enero: la fecha
que te van a poner es la de Diciembre.

IV.A:Que el IVA vaya siempre desglosado. Algunos comercios tienen
autorizacion a no desglosar el IVA, y poner "IVA INCLUIDO" en productos
finales de consumo, billetes de transporte,.. o incluso no cargar IVA (por
ejemplo en estos casos siempre es mejor pedir aclaraciones).

Cuando sea la asociacion la que emita la factura por ser quien presta los
servicios, no incluira IVA. Tampoco en el caso de que los servicios prestados
sean educativos, de salud, etc por ser estas actividades legalmente exentas de
IVA, aunque no tenga esta exencion. (Ver Art. 20 LEY 37/1992, de 28 DIC, el
Impuesto Sobre el Valor Aiadido)

RETENCION DE IRP.F cuando nos facture una persona fisica que debera ser
ingresado en Hacienda.

FIRMA Y EL RECIBI, en el acto de pagar. Que figure la palabra PAGADO O

RECIBI y la firma identificada, y el sello (no obligatorio si constan los datos del

que ha firmado: nombre completo y DNI).

= LDescarga de modelos de factura en el apartado documentos de informacion de Interés.



https://www.alcobendas.org/es/participacion/organizaciones

En los Contratos de Prestacion de Servicios es conveniente que el contrato se
haga por escrito, por ejemplo si es anual, incluir el importe total y el IVA si

corresponde y hacer constar si se va a pagar por meses o trimestralmente.

Como hemos visto, en las facturas que nos hagan profesionales y autbnomos, se
deduce el 15% de IRPF (s6lo cuando los servicios lo prestan las personas fisicas),
esto se descuenta de la cantidad bruta.

*El IRPF y el IVA pueden sufrir variaciones. Es aconsejable consultar estos

términos en la Asesoria Juridica de Casa de Asociaciones de Alcobendas.

Si es un particular, por ejemplo el premio de un concurso: se retiene el 1972 pero no
se paga IVA. Eslo mismo que para actividades exentas de IVA, por ejemplo pagar
a conferenciantes en jornadas o charlas y otras actividades educativas: Se deduce
el IRPF pero no se paga IVA. Siempre haciendo constar el NIF de la persona ala
que se esta pagando en la factura.

En este caso, hay que haced figurar en la factura EXENTO DE IVA, Art. 20 LEY
37/1992, de 28 DIC, DEL IMPUESTO SOBRE EL VALOR ANADIDO.

Pero cuando sea una asociacion la que emite la factura nunca tiene que poner
esta retencion de IRPF (Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas), porque
la asociacion es persona juridica y por tanto no esta afectada por este impuesto, ni

por tanto por esta retencion.

Las Casa de las Asociaciones dispone de
una Asesoria Juridica gratuita para
asociaciones los miércoles de 19 a 22
horas, sin cita previa. Es un servicio
especializado de orientacion y
asesoramiento en temas fiscales y
juridicos relacionados con el
funcionamiento de vuestra asociacion
donde podéis consultar vuestras dudas
relacionadas con estos temas.
Descargar modelo de factura en el
apartado documentacion.
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8. RECURSOS

Las Asociaciones de Alcobendas disponen de una amplia relacion de recursos
municipales que les pueden proporcionar apoyo tanto en su funcionamiento interno

como para la realizacion de sus actividades.

Despachos y espacios de almacenaje

Existen despachos compartidos para las Asociaciones que se adjudican por periodos
renovables de hasta 4 anos. También pueden disponer de espacios de almenaje. En
ambos casos se pueden solicitar en la Casa de las Asociaciones donde se facilitara la

documentacion necesaria para su solicitud.

Espacios escénicos

Se puede solicitar el uso de salas en espacios municipales, tales como Casa de las
asociaciones, Centro Municipal La Esfera, Centro Civico Distrito Centro, Centro
Civico Anabel Segura, Casa de la Mujer Clara Campoamor, Escuela Municipal de
musica y Danza, Centro Cultural Pablo Iglesias, Polideportivo Valdelasfuentes, etc.
Los espacios escénicos y la participacion en fiestas se planifican semestralmente. El
tramite se realiza a través del area correspondiente de cada asociacion en la Mesa

Técnica de Espacios Escénicos.

Formacion para Asociaciones

Existen programas trimestrales de cursos gratuitos de formacion para Asociaciones
en temas relacionados con las nuevas tecnologias, la comunicacion, la gestion de la
asociacion, creatividad y animacion etc. Mas informacion en la Casa de las

Asociaciones.

Ademas de estos cursos, las asociaciones pueden reaiizar experiencias formativas

dentro de la Escuela de Participacion e Innovacion Ciudadana de Alcobendas

E.P.I.C.A. Conoce los cursos de la Escuela.


https://www.alcobendas.org/es/participacion/epica

Asesoria Juridica para Asociaciones

Se puede consultar cualquier tema juridico o fiscal relacionado con la gestion de
una asociacion. Periddicamente se realizan sesiones formativas en relacion a
Obligaciones legales, fiscalidad para Asociaciones y Justificacion de subvenciones.
Casa de las Asociaciones

Miércoles de 19 a 22 horas

C/ Caceres, 18

Telf: 91 653 73 78. Sin cita previa.

Subvenciones

Anualmente las diferentes areas municipales realizan

convocatorias de subvenciones para ayudar ala

financiacion de los proyectos realizados por las ‘

asociaciones. —
. . - W |
Desde el servicio de Apoyo a Asociaciones — —
W |
- Py . . .- I

correspondiente al ambito de cada asociacion se —
|

informa, llegado el momento, de los plazos,
documentacion a presentar y demas temas de interés
para las subvenciones. También se realizan sesiones
informativas y formativas para que ninguna asociacion
tenga dudas a la hora de completar los diferentes
formularios.

Mas informacion.

Recursos materiales

Las asociaciones del municipio podran solicitar la cesion/préstamo de recursos, para
las actividades desarrolladas por las entidades del municipio de Alcobendas. Estos
recursos son carpas 3x3m, suelo acolchado, maquinas fabricacion chapas, arcos de
meta o rejillas expositoras, o la solicitud de un equipo informatico para la asociacion.
Estos equipos se cederan segun vayan quedando disponibles al renovarse los del
Ayuntamiento.

Solicitar.


https://www.alcobendas.org/es/tramites/lista-tramites?buscar=&field_tramite_municipal_value=All&field_tipo_de_tramite_target_id=All&field_canales_de_inscripcion_target_id=All&field_area_tematica_target_id=All&field_colectivo_target_id=All&field_etiquetas_busqueda_tramite_target_id=Subvenciones%20para%20asociaciones%20%284482%29&field_unidad_responsable_target_id=
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdln680n8T3o3BLcZEUZdTD1A68KTJ1lHeyz2KT9L0TvjELIg/viewform

9. PARTICIPACION COLECTIVA
Y TRANSPARENCIA

ILa Participacion Ciudadana de las asociaciones del municipio se encuentra regulada

en el Reglamento de Participacion Ciudadana de Alcobendas. Estas pueden

participar en formar parte de la ciudad aportando ideas y proyectos de barrio y
ciudad, a desarrollar mejorando la calidad de vida de los y las ciudadanas de

Alcobendas. Aqui te explicamos qué significa participar en la ciudad.

En los Ayuntamientos existen érganos de participacion (Foros Sectoriales,
Asambleas de Distrito o Plenos Municipales). Es aconsejable buscar la forma de estar
en ellos y es necesario conocer la reglamentacion al respecto, ya que las normas
generales de obligado cumplimiento son minimas, por lo que en la practica cada
ayuntamiento funciona de forma diferente.

Conoce como participar en Alcobendas en el siguiente enlace.

En la mayoria de los Ayuntamientos y en el de Alcobendas existe el derecho avozy

participacion en los Plenos Municipales, solicitandolo por escrito con antelacion

suficiente, y especificar en la peticidon que se es parte interesada en el tema. A su vez,
en los Plenos de los Ayuntamientos existe, fuera del Orden del Dia, un turno de
Ruegos y Preguntas para los vecinos/as.


https://www.alcobendas.org/es/participacion/acerca-de
https://www.youtube.com/watch?v=6gvXTwUFPnI&t=2s
https://www.alcobendas.org/es/participacion/acerca-de
https://www.alcobendas.org/es/participacion/organizaciones
https://www.alcobendas.org/es/participacion/organizaciones
https://www.alcobendas.org/es/ayuntamiento/gobierno-y-administracion/pleno-y-comisiones

Transparencia y derecho de
informacion publica
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Una Asociacion tiene derecho a acceder a
documentos y contenidos que obren en poder del
Ayuntamiento de Alcobendas y sus entes publicos,
siempre que hayan sido elaborados o adquiridos en

el ejercicio de sus funciones. Se puede solicitar el

acceso a la informacion publica en cualquier
momento.

El ejercicio de este derecho facilita la transparencia
de nuestras instituciones publicas propiciando una
sociedad mas informada y democratica.

Las sugerencias y reclamaciones tienen que ser

obligatoriamente contestadas por el Ayuntamiento,
pero deben estar bien redactadas. La contestacion
debe ser por escrito.



https://www.alcobendas.org/es/transparencia/acceso-a-la-informacion-publica
https://www.alcobendas.org/es/tramite/presentacion-de-sugerencias-reclamaciones-y-felicitaciones

Informacion de Interés

Casa de las Asociaciones

CL Caceres n°18 - 28100 Alcobendas
Horarios: lunes a viernes de 9:00 a 2245 y
sabado y domingo de 10:00 a 22:45.

Telf: 916 537 378
c.asociaciones@aytoalcobendas.org

Delegacion del Ministerio de Hacienda
C/ Ruperto Chapi, 30 28100
Telf:91659 0990/9165910 23.

Ministerio del Interior Secretaria General Técnica

Registro Nacional de Asociaciones

C/ Amador de los Rios, 7,28071 Madrid

Horario: lunes a viernes de 9:00 a 17:30; sabados de 9:00 a 14:00
Teléfonos: 91 537 25 44; 060

Correo electronico: rna@interior.es

Registro de Asociaciones de la Comunidad de Madrid
C/ Gran Via, 6 3% Planta 28013 Madrid
Teléfono.012/9172092 11

Correo electronico: asociaciones@madrid.org

Registro Mercantil

P° de la Castellana, 44 28046 Madrid
Horarios: lunes a viernes de 9:00 a 17:00
Telf:915761200-91576 0117

Participacion Ciudadana y Cooperacion al desarrollo
Plaza Mayor, 1 - 28100 Alcobendas

Ayuntamiento de Alcobendas: Planta 42

Telf: 916 597 600 ext 2024


mailto:c.asociaciones@aytoalcobendas.org
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