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III. ADMINISTRACION LOCAL

AYUNTAMIENTOS

ALCOBENDAS
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

Aprobado por el Ayuntamiento Pleno €l Reglamento que
después se menciona, y cumplidos los trémites procedimentales
legalmente exigidos, he dispuesto publicar el Reglamento de
Funcionamiento del Archivo Municipal de Alcobendas, que en-
trard en vigor a los quince dias de su publicacién, y cuyo texto
st inserta a continuacién:

REGLAMENTO DEL ARCHIVO MUNICIPAL

MOTIVACION

El presente Reglamento se ha formulado como el conjunto
de principios, procedimientos y disposiciones, cuyo cumplimien-
to afecta y obliga tanto al Archivo Municipal de Alcobendas
como a todos sus usuarios, es decir: trabajadores de todas las
oficinas, servicios y dependencias municipales, 6rganos de go-
bierno, ciudadanos ¢ investigadores.

Est4 motivado Gnica y exclusivamente por la voluntad de rea-
lizar y desarrollar los fines y las funciones que le son propias y
por la necesidad de racionalizar y agilizar ¢l funcionamiento det
mismo, asi como de garantizar el derecho a la informacién,
cumpliendo el mandato constitucional en el vigésimo aniversa-
rio de la Carta Magna y en el vigésimo primer aniversario de
creacién del Archivo.

Capftulo |
Disposic ‘
Artfculo 1. Archivo: definicién.

1. Se denomina Archivo Municipal al conjunto orgénico de
documentos de cualquier época y soporte material, producidos
y recibidos por el Ayuntamiento en el ejercicio de sus funciones
Y que se conservan debidamente organizados para su utilizacién
en la gestién administrativa municipal, la informacién a los ciu-
dadanos, 1a cultura y la investigaci6n.

2. Se entiende por documento toda expresién en lenguaje
natural o convencional y cualquier otra expresién gréfica, so-
nora o en imagen, recogidas en cualquier tipo de soporte ma-
terial, incluidos los soportes informaticos.

Art. 2. Funciones del Archivo Municipal.

1. El Archivo Municipal es un bien de dominio piblico en
funcién de lo establecido en ¢l Reglamento de Bienes de las
Entidades Locales (Real Decreto 1372/1986, de 13 de junio),
y2 que conserva y custodia el patrimonio documental del Ayun-
tamiento.

2. El Archivo Municipal es, asimismo, un servicio general
de la Administracién municipal, cuya principal funcién es la
sisternatizacién de la gestion documental del Ayuntamiento des-
de la creacion del documento hasta su conservacién histérica,
recibiendo, organizando y sirviendo los documentos a la propia
institucién y a los ciudadanos.

3. Las funciones de este servicio se desarrollardn conforme
a lo regulado en el presente Reglamento, y en su defecto, a lo
establecido en la Ley 7/1985, de 2 de abril, de Bases de Régi-
men Local; el Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de
abril; el Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre; la Ley
16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espaifiol; Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Ad-
ministraciones Piblicas y del Procedimiento Administrativo Co-
miin; Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y Patrimonio
Documental de 1la Comunidad de Madnd y demés normativa
cstatal o autonémica vigente sobre la materia.

Art. 3. Patrimonio documenial municipal.

1. Forman parte de! patrimonio documental del Ayunta-
miento todos los documentos producidos y recibidos en ¢l ejer-
cicio de sus funciones por:

a) Todos los 6rganos del Gobiemo y de la Administracién
general del Ayuntamiento.

b) Las personas juridicas en cuyo capital participe mayori-
tariamente el Ayuntamiento, asi como las personas pri-
vadas, fisicas o juridicas, gestoras de servicios pGblicos
en el municipio, en cuanto a los documentos que genere
la gesti6n de dichos servicios,

c) Las persoras fisicas que desempefian cargos piblicos en
cualquiera de los drganos de los apartados anteriores.

d) Las personas fisicas al servicio del Ayuntamiento.

Igualmente forman parte del patrimonio documental munici-
pal todos los documentos que aun no siendo estrictamente mu-
nicipales, por su origen, ingresen en el Archivo Municipal por
donacién, compra o legado.

2. Toda persona que desempefie funciones politicas o admi-
nistrativas en la Admiaistracién municipal estar obligada a entre-
gar los documentos que haya generado en razén de su cargo al
cesar en sus funciones, conforme al articulo 54.1 de la Ley 16/
1985, de 25 de junio, Ley del Patrimonio Histérico Espafiol.

3. Todas las fundaciones, patronatos, servicios, empresas
municipales o cualesquiera otras personas juridicas vinculadas
al Ayuntamiento de Alcobendas o emanadas de él,.cuya desa-
paricién o disolucién juridica estuviera prevista y cuyos archivos
no sean traspasados o entregados a un nuevo organismo que
asuma Jas competencias y funciones de la entidad desaparecida,
podrén disponer el depésito de su documentacién, debidamente
organizada y relacionada en el Archivo Municipal.

El Archivo Municipal custodiard y organizars estos fondos,
respetando en todo momento su unidad de origen, la estructura
orgénica de los mismos y las condiciones de acceso pfiblico dis-
puecstas en esta norma.

Art. 4. Adscripcién y direccién del Archivo.

1. El servicio de Archivo se adscribe a la Alcaldfa, que po-
dra delegar en el 6rgano de gobjierno responsable de la orga-
nizacién administrativa, y debera tener la antonomfa gue le es
propia por su especialidad funcional, dependiendo administra-
tivamente del secretario general como fedatario municipal.
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Arnt. 5. Personal.

1. La direccién cientifica, técnica y adminisirativa del ser-
vicio correspondera al jefe del Archivo Municipal, que serd
funcionario de la escala de Administracién Especial suficiente-
mente cualificado.

2. El resto del personal del Archivo debera tener también
la condicién de funcionario, encuadrada en la escala de Admi-
nistracién Especial, cuando se trate de personal técnico, y en
la Escala de Administracién General, cuando se trate de auxi-
liar administrativo o subalterno.

En todo caso los puestos de trabajo del Archivo vendréan de-
terminados especificamente en las relaciones o catélogos de
puestos de trabajo que el Ayuntamiento apruebe anualmente,
debiendo recogerse en las correspondientes fichas del personal
técnico la exigencia de conocimientos en técnicas archivisticas y
documentales, historia general y local, historia de las institucio-
nes, diplomética, paleografia, asi como de Derecho Politico y
Administrativo.

Capitulo It
Del ilpraso de los documentas en el Archivo

Art. 6. Transferencias y recepcién de documentos.

1. Cumplido e! plazo de custodia de los documentos en los
archivos de gestién de las distintas unidades municipales, plazo
que la Ley establece en cinco aiios desde la fecha de inicio de
cualquier trémite, €] Archivo Municipal recibird todos los do-
cumentos tramitados que le remitan las distintas oficinas pro-
ductoras de los mismos, acompaiiados siempre de la Hoja de
Remisién de Fondos (segin modelo del anexo I), debidamente
cumplimentada en los términos que establece el articulo 179 del
Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Ju-
ridico de las Entidades Locales.

2. Las oficinas municipales deberin remitir los documentos
al Archivo Municipal en perfecto estado: ordenados, paginados
o foliados y eliminando previamente fotocopias, duplicados inG-
tiles y materialmente fntegros.

3. Todos los ingresos quedarin registrados en el Libro Ge-
neral de Entradas, realizado a partir de las Hojas de Remisi6n,
y en todos los ficheros derivados de la ficha informatizada de
descripcién de documentos (ver anexo némero IT).

4. Los envios se efectuardn con la periodicidad y en las con-
diciones que establezcan el Archivo Municipal y los distintos
jefes de servicio.

5. El Archivo Municipal podra rechazar todos aquellos en-
vios que no cumplan los requisitos sefalados.

Capftulo I
De la clasificacion, descripcion y seleccidn
de los documentos

Art. 7. Clasificacion y descripcion.

1. Los documentos recibidos en el Archivo Municipal serfin
objeto de todas Jas operaciones técnicas precisas para su co-
mrecta descripcién.

2. El Archivo Municipal claboraré las normas de organizacién
y descripcién de todas Jas series documentales producidas por las
distintas oficinas municipales y conservadas en las mismas. Esta
normativa deberd ser aprobada por el Pleno municipal.

3. A través de cursos de formacién el Archivo Municipal
facilitarf la preparacién de técnicas de archivo al personal ad-
ministrativo del Ayuntamiento.

Art. 8. Seleccién y expurgo.

1. La seleccién de documentos para su conservacién en el
Archivo Municipal o la eliminacién de los inservibles, se reali-
zarA mediante la aprobacién del Ayuntamiento Pleno, a pro-
puesta del archivero y tras los informes pertinentes a los res-
ponsables de las oficinas productoras, y de acuerdo con la le-
gislacién vigente.

2. Se procurard evitar la proliferacién de duplicados, minu-
tas, circulares repetidas, fotocopias y documentos auxiliares en
los archivos de oficina que dificulten y entorpezcan las tareas
cotidianas, ocupando innecesariamente espacio.

3. La Corporacién en colaboracién con el Archivo Muonici-
pal y las distintas direcciones y departamentos del Ayuntamien-
to, creard la Comisién de Scleccién, Valoracién y Expurgo de
Ios documentos municipales.

Capituto IV
De la consarvacion de los documenios

Art. 9. Edificio e instalaciones del Archivo Municipal.

1. El lugar destinado al Archivo Municipal, estard situado
en el edificio Consistorial, préximo a la zona de informacién y
atenci6n al ciudadano.

, Asimismo, el Archivo Municipal tendrd tres zonas perfecta-
ménte diferenciadas:

— Zona de trabajo, con oficinas y espacio para los archi-

Veros.

— Sala de consulta para ciudadanos, investigadores y ad-

ministradores.

— Zonas de depésito o lugares destinados a la instalacién

y conservacion fisica de los documentos.

2. Los locales que se destinen al Archivo Municipal deberéin
reunir las condiciones necesarias que garanticen la conservaciéa
perfecta de los documentos.

Se tendrén en cuenta: ¢l grado de humedad relativa del aire,
la temperatura, los indices de polucién, la luz, la no prolifera-
cion de insectos. Ademdés se adoptardn medidas técnicas para
la extincién y prevencién de incendios y de robos.

Art. 10. Reproducciones.

1. Se procurari la reproduccién a través de fotocopias y, en
su dfa, disco 6ptico, de aquellos documentos més solicitados al
Archivo Municipal. Y para los que su naturaleza o estado de
conservacién hagan recomendable no utilizar documentos ori-
ginales, se recurrird a las microformas, eligicndo la mas indi-
cada para cada tipo de documento.

Art. 11, Conservacién y restauracién.

1. El archivero asesorard sobre las calidades de los soportes
documentales en prevencién de su mejor conservacién. Igual-
mente propondré la adopcién de medidas oportunas para la res-
tauracién de documentos deteriorados.

A estos efectos, previo e la adquisicion de cualquier tipo de
material técnico o especial y a la adquisicién del papel adecua-
do, sera necesario informe técnico preceptivo del archivero, si-
guiendo las directrices de la Subdireccién General de los Ar-
chivos Estatales del Ministerio de Cultura.

2. Igualmente, propondré la adopcién de {as medidas opor-
tunas para la restauracién de documentos,

Capltulo V
Del acceso y servicio de los documentos

Art. 12. La consulta.

1. Los ciudadanos tienen derecho a la consulta de los do-
cumentos conservados en el Archivo Municipal.

2. Les limitaciones a este derecho no son otras que las de-
rivadas de la naturaleza de los documentos, de su estado de
conservacién o de las impuestas por la legislacién vigente.

3, La consulta de documentos se regird por ¢l procedimien-
to establecido en las Normas de Acceso elaboradas a este res-

pecto.
Art, 13. Préstamo de documentos.

1. Los documentos del Archivo Municipal s6lo podrin ser
pretados a los trabajadores de los servicios administrativos mu-
nicipales y a los miembros de la Corporacién, en los términos
establecidos en los articulos 14, 15 y 16 del Reglamento de
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Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Enti-
dades Locales.

2. Para que el préstamo pueda realizarse es necesario cum-
plimentar siempre la Hoja de Préstamo o Recibo de Préstamo
(segan modelo del anexo III).

3. Todos los préstamos quedarén registrados en el Libro
Registro de Préstamos a efectos estadisticos.

4. Los documentos prestados deberén devolverse al Archivo
Municipal en el plazo méximo de tres meses y en perfecto es-
tado. S6lo en casos excepcionales podrd ampliarse este plazo,
previa peticién razonada al Archivo Municipal.

5. Anualmente el archivero informars a la Alcaldia sobre
las infracciones realizadas en este sentido, y reclamard a los
distintos responsables sobre los incumplimientos de este plazo.

6. Los documentos del Archivo Municipal s6lo podrén salir
de la Casa Consistorial en los siguientes casos:

a) Cuando sean requeridos por los Tribunales de Justicia.

b) Cuando se acuerde su reproduccién a través de micro-
formas, caracteres magnéticos, disco dptico o cualquier
tipo de soporte que se realice fuera de las dependencias
municipales.

c) Para ser encuademnados cuando los formatos de los do-
cumentos asf lo requicran.

d) Para ser sometidos a procesos de restauracion.

€) Para la realizacién de exposiciones.

En estos casos se adoptarén las medidas necesarias para garan-
tizar la seguridad y la adecuada comservacién de los documentos,
asi como ¢l reintegro de los mismos al Archivo Municipal.

7. De todo documento original remitido a los Tribunales de
Justicia o a cualquier organismo piblico, se dejard una copia o
fatocopia autorizada en el Archivo Municipal, segin lo dis-
_puesto en el articulo 171.2 del Reglamento de Organizacién y
Funcionamiento de las Entidades Locales.

8. Las solicitudes de copias reprogrificas se¢ realizardn por
escrito y seréin atendidas, siempre y cuando el Archivo Muni-
cipal disponga de los medios técnicos adecuados para realizar-
las, salvo que, por medidas preventivas de la conservacién del
documento no proceda realizar dichas copias.

Art. 14. De las clases de documenios.

1. A los efectos de servicio (préstamos y consuitas), los do-
cumentos se clasifican en: documentos de libre acceso y docu-
mentos de acceso restringido.
2. Son documentos de libre acceso:
a) Los documentos sujetos en su tramitacién al Derecho
Administrativo, siempre que correspondan a procedi-
mientos terminados y que no contengan datos que afec-
ten a la seguridad o defensa del Estado, averiguacién
de delitos o 1a intimidad de las personas.
b) Los documentos que aun conteniendo datos que afecten
a la intimidad de Jas personas tengan una antigiiedad de
cincuenta afios sobre la fecha del documento, o de vein-
ticinco contados a partir de la muerte del titular si esta
fecha es conocida.
3. Son documentos de acceso restringido:
a) Los documentos no sujetos en su tramitacién al Dere-
cho Administrativo como:
® Correspondencia de la Alcaldla, de caricter o conte-
nido politico no administrativo.

@ Actas de reuniones de trabajo de los distintos grupos
politicos.

® Documentos auxiliares de la gesti6n.

b) Todos los documentos que contengan datos que puedan
afectar a la intimidad de las personas, a la seguridad y
defensa del Estado o a la averiguacién de los delitos.
Algunas series documentales que pertenecen a este
apartado son:
® Exdmenes y curriculo incluidos en los expedientes de

seleccién de personal.
® Expedientes disciplinarios.

Expedientes personales.
Expedientes de quintas.
Expedientes de recursos.
Expedientes de salud laboral.
Expedientes sancionadores.
Expedientes de solicitudes de ayudas asistenciales.
Hojas de toma de datos a efectos estadisticos.
Informes de la Policfa Local cuando aparecen nom-
bres de personas fisicas o juridicas en relacién con un
delito, o se detalla una situacién familiar o socieco-
némica.
® Informes sociales.
® Padrén municipal de habitantes.
® Padrones de rentas.
® Partes de la Policla Local.
® Partes de baja.
® Partes médicos.
¢) Documentos de cardcter nominativo que no contengan
datos relfativos a la intimidad de las personas pero si de
sus intereses materiales como:
o Expedientes de actividades econémicas,
® Expedientes de estudios de detalle.
® Expedientes de licencias de apertura.
e Expedientes de licencias de obra.
o Expedientes de planes parciales.
® Expedientes de proyectos de urbanizaci6n.

Art. 15. Del acceso a los documentos.

1. El acceso a los documentos contemplados en el articu-
lo 14.3.a), queda reservado a las oficinas, funcionarios o miem-
bros de la Corporacién para quienes resulte necesaria la con-
sulta de los mismos por entrar directamente en el ambito -de
sus competencias.

2. El acceso a los documentos contemplados en el artfcu-
lo 14.3.b), reservado a los titulares de los mismos y a las ofi-
cinas, funcionarios o miembros de la Corporacién que, o bien
intervinieron en su tramitacién, o bien tengan competencia di-
recta en la materia que traten los mismos. Si se trata de miem-
bros de la Corporacién, las Gnicas limitaciones de acceso serén
las que establezca la legislacién vigente.

3. El derecho de acceso a los documentos contemplado en
¢l articulo 14.3.c) podré ser ejercido, ademés del titular, por
terceros que acrediten interés legitimo y directo.

El acceso a estos documentos serd libre para las oficinas mu-
nicipales, funcionarios y miembros de la Corporacién, siempre
y cuando lo hagan en el ejercicio de sus competencias.

Este acceso podri ser denegado de acuerdo con el articulo
37.4 de 1a Ley 30/1992. -

4. Si alguno de los expedientes incluidos en el artfcu-
lo 14.3.c) de cste Reglamento contuviese documentos como:
expedientes sancionadores, expedientes de denuncia, recursos o
cualquier otro con datos de carficter personal, deberfin ser re-
tirados del expediente solicitado como objeto de consulta antes
de ser mostrados al solicitante.

5. Sec considera que tienen interés legitimo y directo en la
consulta de los expedientes de solicitud de licencias de obras,
de actividades econ6micas, proyectos de urbanizacién, de par-
celaciones y estudios de detalle las siguientes personas:
Propietarios actuales.

Propictarios potenciales.

Inquilinos o arrendatarios.

Presidentes de comunidades de vecinos.
Propietarios de edificios o comercios colindantes.
Técnicos que actien en nombre de los anteriores.

200000

Art. 16. Procedimiento de acceso a los documentos por parte
de los ciudadanos.

1. Los ciudadanos que deseen consuliir documentos del Ar-
chivo Municipal deberin manifestarln verbalmente . en su
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caso, por escrito en el citado archivo, acreditando en ambos
casos su identidad y el motivo de la consulta.

2. Las solicitudes verbales serdn resueltas en el acto por la
jefatura del servicio y las escritas que por su complejidad no pue-
dan ser resueltas en el acto lo serdn dentro del plazo de quince
dias por el sefior alcalde o concejal-delegado del servicio.

3. Los impresos de solicitud de documentos o infonmacién
al Archivo Municipal obrarén en poder de este servicio que los
facilitar4 a los interesados,

4. Para consultar un documento de cardcter nominativo, no
siendo titular del mismo, el ciudadano solicitante de la consulta
presentard al Archivo Municipal un documento que acredite el
interés legitimo de la consulta.

5. Cuando los documentos del Archivo Municipal hayan
sido microfilmados o procesados en otros tipos de soportes, las
consultas se hardn preferentemente sobre éstos a fin de prote-
ger los originales de los dafios que puedan causar la manipula-
cién y uso frecuentes.

6. Para la obtencién de copias se cumplimentaré el recibo
correspondiente y se abonarén las tasas estipuladas en la orde-
nanza municipal pertinente.

Ant. 17, Procedimiento de acceso a los documentos por parte
de los trabajadores de las oficinas municipales.

1. Las oficinas municipales acceder a los documen-
tos del Archivo Municipal a través del doble servicio: consulta
y préstamo. En el segundo caso serd preceptiva la cumplimen-
tacién de la Hoja Ue Préstamos.

2. Cada oficina municipal podré solicitar la consulta de los
documentos por ella tramitados y transferidos al Archivo Mu-
nicipal, y de los documentos clasificados como de libre acceso.

3. Para consultar o recibir informacién de documentos de ac-
ceso restringido, tramitados y transferidos al Archivo Municipal
por otras oficinas, se deberd manifestar el motivo de su neoesi-
dad, tanto en el caso de las consultas como en el de préstamos.

Art, 18. Procedimiento de acceso a los documentos por parte
de los miembros de la Corporacion.

1. El acceso a los documentos por parte de los miembros
de la Corporacién estd regulado en los articulos 14, 15 y 16 el
Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Ju-
ridico de las Entidades Locales.

2. Los miembros de la Corporacién podran acceder a los
documentos y a la informaci6n en ellos contenida a través del
doble servicio: la consulta y €] préstamo.

En el caso del préstamo deberén cumplimentar, al igual que
los demés usuarios, la Hoja de Préstamos.

3. El acceso a los documentos de caricter nominativo por
parte de los miembros de la Corporacién, no relacionados con
asuntos d¢ su competencia o no tratados por los Srganos cole-
giados de los que forman parte, podrd denegarse o pemitirse a
través de resolucién motivada del seiior alcalde, segn lo dis-
puesto en el articulo 14 del Reglamento de Organizacién, Fun-
cionamiento y Régimen Jurfdico de las Entidades Locales.

Art. 19. Procedimiento de acceso a los documentos por parte
de los investigadores.

1. De acuerdo con la Ley 30/1992, de 18 de noviembre,
cuando los solicitantes sean investigadores que acrediten un in-
terés hist6rico, cientifico o cultural relevante podrén realizar
peticién especifica sobre la materia objeto de investigacitn,

2. Los investigadores tendrin acceso a todos los documen-
tos que se conserven en el Archivo Municipal, previo compro-
miso por escrito (ver anexo V) de que se garantizard la inti-
midad de las personas cuando sus datos cualitativos aparezcan
en los documentos objeto de la investigacién.

3. Para la obtencién de copias se cumplimentard el recibo
correspondiente y los investigadores abonarédn las tasas estipu-
ladas en la ordenanza municipal pertinente. La Corporacién se
reserva el derecho de facilitar gratuitamente estas copias cuan-
do asf lo estime oportuno. ‘

4. No obstante, de los documentos de acceso restringido no
se facilitarén copias.

5. Los requisitos para la consulta de documentos por parte
de los investigadores quedarén reflejados en la ficha de inves-
tigadores (ver anexo 1V).

6. Los investigadores deberdn entregar copia de cada tra-
bajo realizado, que pasard a formar parte del fondo bibliogré-
fico del Archivo Municipal.

7. Asimismo, los investigadores estarin obligados a respetar
¢l horario y las normas de funcionamiento del Archivo Municipal.

8. El acceso a los documentos y su informacién podré ser
denegado, segln lo dispuesto en el artlculo 37.4 de la Ley 30/
1992,

Art. 20. Procedimiento de acceso a los documentos por parte
de otras Administraciones.

1. El acceso a los documentos municipales por parte de
otras Administraciones estd regulado por el articulo 4.2 de la
Ley 30/1992.

2. No obstante, para acceder a los fondos clasificados como
restringidos deberd presentarse en €1 Archivo Municipal docu-
mento de solicitud firmado por el responsable del departamento
que formule la consulta.

3. En lo relativo a la consulta de datos sujetos al secreto
estadfstico, se estard a lo regulado en el articulo 15 de la Ley
17/1989, de 9 de mayo. de la Funcién Estadistica Pdblica.

Capftulo VI
Del régimen interno del Archivo

An. 21. Las normativas de los instrumentos
de organizacion y descripcion.

1. El archivero deberd proponer a los 6rganos municipales
la aprobacién de normas internas de organizacién y descripcién
de las series, La aplicacion de las mismas se hard tanto en el
Archivo Municipal Central como en los Archivos de Gestién de
las distintas oficinas municipales. Deberén tenerse en cuenta los
manuales de tipologia documental publicados por la Comunidad
de Madrid.

2. Los instrumentos de organizacién y descripcién del Ar-
chivo Municipal son: los cuadros de clasificacién, la Nomma
ISAD (G), manuales de tipologfa, ficheros, fndices, inventarios,
guias y catilogos.

3. Para la elaboracién y posterior publicacién de los mismos
deberén consignarse una o varias partidas del presupuesto ge-
neral del Ayuntamicnto en cada ejercicio econdmico.

Capitulo Vil

Del archivo municipal y su relacién con la histonia, la cultura
y la investigacién

Art. 22, El Archivo y la cultura.

1. Los fondos documentales que guardan los archivos mu-
nicipales deben estar intimamente relacionados con la investi-
gacién y la cultura. Las limitaciones al uso sélo podrén estable-
cerse en todo aquello que se relacione con la seguridad y de-
fensa del Estado, la averiguacién de delitos y la intimidad de
las personas.

2. Las autoridades y el archivero deberfin promover exposicio-
nes, conferencias, actos y cursos con el fin de acercar el Archivo
Municipal a los cudadanos y dar a conocer, muy especialmente
a los estudiantes, las rafces y ¢l pasado de su ciudad.
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ANEXO I
RILLITR .
=== Ayuntarhiento de ALCOBENDAS T
.. N RELEC. ENTREGA
- HOJA DE REMISION DE FONDOS
AL ARCHIVO MUNICIPAL —
' FECHA / / |
::""°| oNTo | One DESCRIPCION DE DOCUMENTO QISTODN|  SIGNATURA CODIGO
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ANEXO I

Ficha de descripcién de} archivo -
* Ayuntamiento de Alcobendas

N.*® registro; 1,
2. Fecha de entrega:
4, Titalar;

5. Sociedad:

6. Concepto;

Signatura:
3. Afo/exped.:

7. Emplazamierito:
8. Codigo de clasificacion:
9. Observaciones:

Pulse [escape] para finalizar | Ayuntamiento de Alcobendas
ANEXO I
HOJA DE PRESTAMOS
SOLCITUDAL . % Avoemients de ALGOBENDAS
ARCHIVO MUNICIPAL .J Apuntarniento
N* Codga[ | sgawa__ 1
Descripeiai_
Pesicionario:
Observaciones:
Focha: de. . L Y |
YMthin 1 Peviorans
Fechd de Devolodén:, CrRies  Shoalli R - —
B Arthivgfé & Pevicwatric
Ly s e e 00

ANEXO IV .
FICHA DE INVESTIGADORES

Apellidos: TvvsiveyRaresarnsy Sidasspsdargmarenaaaasacunrsneafarne
Nombre: ........ Sih i eiaaec ey PO R Vessainevatuirianen
D.N;I.! srbesidssanusanas tremmtinsacradveaseteays v Tinan R vsty
].Dmhdad. Y R ea T I AT P e r et b avin et vdiatdddeainiiadradeibnanreinn
Calle: Gssvieaevnaiiiditacegartsanven eabZeeiernrerie MNv. sevrienens
Cartadcpresem'ac:én: Sredersernierieeiesatairaaanany
Fechas de la mvcstlgsubn' P Smeenrentreseiietennantranrnnasan
Tema de investigacion:

R R R R L R RN PR R R TR PR R LN N A R I IR I PV ATedadab st qadniriririns

aidisenardridsainanhanwd av i dibvaNaran gyt e TRt A R A

Consultas relizadas
Afo Asunto Signatura
ANEXO V
D’.,D;. !!51'!1""@!"??'*"""*"—“'!!*--1"1‘-5'199-'2#---'-|s0‘!v-,-v"t-
D.N.I. n° wonpMEsyaRaBaies D‘O’l'nic“.iﬂ R R R PP PR RN Y T R TR PSP YR PYY
ci“dﬂd R LR N A RN TR TR I TR T EY R ST ey

Que s¢ encuentra investigando en el Archivo Municipal de
Mwm ”bm SRSV INAINIRL AP IV AR dssaratian Bhb s mbang
“s¢ compromete a través del presénte esciito a cumphr con los
mandatos expresados en el articulo 105.b) de la Constituci6n;
el articulo 63 de 1a Ley 7/1985, Ley de Bases de Régimen Lo-
cal; ¢l articulo 57,a) de la Ley 16/1985, Ley de Patrimonio His-~
térico Espafiol; asf como lo establaadn en [a Ley 30/1992, Ley
de Régimen Jurfdico de las Administraciones Pfiblicas y Pro-
cedimiento Administrativo Comfn, y el Reglamento de Orga-
nizacién y Funcionamiento de las Entidades Locales, en lo re-
ferente & datos de cardcter privado y personal que figuran en
los documentos a utilizar para realizar la investigacion.

Para que conste y surta los efectos oportunos asf lo firmo en
wandn 8 sirane & FressmasETspanE de I-9-u--.

Firma;

En Alcobendas, a 6 de mayo de 1999.—E| alcalde-presiden-

te, José Ciballero Dominguez.

(02110.903/99)



